
Sopot, 15.11.2010 

 

Instrukcja ĂSzybki startò 

uruchomienia wysyğania e-Deklaracji z programu bcEDEK 

 

 

Instalacja: 

 

Program instaluje siň domyŜlnie do folderu c:\Program Files\bc\bcEDEK. 

 

Do poprawnego dziağania programu potrzebne sŃ: 

Å uruchomiony w systemie (lub na serwerze) program do obsğugi baz danych tzw. serwer bazy 

danych FireBird w wersji od 1.5 (lub nowszy)  

Instalator bazy danych FireBird umieszczony jest na naszych stronach internetowych. 

Å do weryfikacji poprawnoŜci budowy plik·w deklaracji potrzebna jest najnowsza wersja MsXML6, 

jaka jest automatycznie instalowana w systemach Windows i aktualizowana. W przypadku jej braku na 

naszych stronach umieszczono link do instalacji. 

 

Po poprawnej instalacji programu na pulpicie pojawi siň ikona bcEDEK, kt·rŃ uruchamiamy program. 

 

 

 Wyb·r operatora: 
 

Pierwsze uruchomienie programu wyŜwietla listň operator·w z domyŜlnym operatorem 

 

 

Wciskamy przycisk Zaloguj i uruchamiamy program jako operator Administrator. 

 

W programie moŨna wprowadziĺ wielu uŨytkownik·w, nadaĺ im odmienne prawa, ograniczyĺ dostňp 

do wybranych firm. Prawo do ustawiania tych wğaŜciwoŜci ma tylko Administrator. 

 

 

file:///E:/BD/Program


 Wybieranie podatnika / firmy w kontekŜcie kt·rej bňdziemy pracowaĺ. 
 

 

Normalnie do pracy wybieramy podatnika / firmň, kt·rej bňdziemy obsğugiwaĺ wysyğanie dokument·w, 

przyciskiem Wybierz do pracy. 

 

 
 

Przy pierwszym uruchomieniu pojawia siň jedynie ĂTwoja firma...ò, kt·rej dane powinniŜmy uzupeğniĺ, 

klikajŃc na ikonce Ădğugopisò lub wybierajŃc odpowiednie pozycje Menu. 

 

Szybki wyb·r firmy moŨliwy jest z pozycji Ăwg NIPò lub Ăwg Symbolò - nastňpuje wskazanie pierwszej 

z listy pozycji speğniajŃcej wpisany warunek. 

 

 

[x] zawňŦ wg Symbol ï zawňŨa wyŜwietlanŃ listň do pozycji zawierajŃcych w polu Ăsymbolò wpisany 

ciŃg znak·w. 

 

[x] zawňŦ do okresu ï zawňŨa wyŜwietlanŃ listň do pozycji kt·rych wprowadzony okres zawiera siň 

pomiňdzy okresem wpisanym w pole òokres odò i Ăokres doò 

 



 

Poprawienie Edycja danych podatnika: 
 

Na tej formatce, skğadajŃcej siň z trzech zakğadek znajdujŃ siň informacje o podatniku. 

MoŨemy je wprowadziĺ rňcznie, lub pobraĺ z danych posianych w programie KPR_2010. 

W tym celu wybieramy odpowiedniŃ pozycjň w menu, lub wciskamy klawisz F7. 

 

MoŨna r·wnieŨ pobraĺ dane z dowolnego pliku deklaracji XML 

 

 



Wybieramy M·j Komputer, Dysk na kt·rym zainstalowano program KPR_2010, w nim folder firmy a w 
tym folderze wskazujemy plik FIRMATXT.INI , klikamy na nim dwukrotnie myszkŃ lub klikamy na 

przycisku Otw·rz a dane wprowadzŃ siň w odpowiednie pola. Zatwierdzamy wprowadzone dane 

klawiszem F2 lub z pozycji menu Podatnik Ÿ Zapisz i zamknij, lub przyciskiem szybkiego wybrania 

ĂZielona fajkaò - wracajŃc do ekranu Rejestr podatnik·w 

 

 

 

Wybieramy firmň, kt·rej bňdziemy obsğugiwaĺ dokumenty xml przyciskiem Wybierz do pracy. 

 

 



UpowaŨniony 
 

Celem uğatwienia wypeğniania Zgğoszenia upowaŨnienia UPO-1(1) powinniŜmy uzupeğniĺ dane osoby 

 

 
upowaŨnionej, z menu Dokumenty Ÿ UpowaŨniony. 

 

Poleceniem tym uruchomimy formatkň danych osoby upowaŨnionej: 

Dane upowaŨnionego z bloku 1. 2. 3. moŨemy pobraĺ z danych bieŨŃcej formy przyciskiem ĂKopiujò i 

uzupeğniany o dane, kt·re nie wystňpujŃ w danych firmy. 

 
Blok 5.  wypeğniamy, jeŨeli chcemy przyŜpieszyĺ operacjň podpisywania przez wybranie do podpisu 

konkretnego certyfikatu, a nie wybieraĺ go z zasobnika systemowego przed podpisaniem deklaracji 



 
Przycisk Ăoğ·wek z gumkŃò wymazuje wszystkie wprowadzone tutaj dane (nie wymazuje ich z 

utworzonych zawiadomieŒ ï tam pozostajŃ takie, jakie wprowadzono przy ich tworzeniu) 

 

Dane tu wprowadzone zapamiňtywane sŃ dla wszystkich podatnik·w / firm w kontekŜcie bieŨŃcego 

operatora. 

 

Celem skopiowania danych do innego operatora, naleŨy siň posğugiwaĺ przyciskami umieszczonymi w 

bloku 1. kopiowanie do bufora, wklejanie z bufora i usuwanie treŜci z bufora. 

 

Uwaga :dane tu wprowadzone nie sŃ przekazywane do podpisywania. To jedynie danie jakie kopiujŃ siň 

przy tworzeniu druk·w upowaŨnienia oraz pobierany jest wg danych wprowadzonych do 

odcisku SHA1 wğaŜciwy certyfikat do podpisywania dokument·w. 

 

Wybieranie domyŜlnego certyfikatu (odcisku palca SHA1) przyciskiem z bloku 5. 

Wskazujemy przez podŜwietlenie wğaŜciwy certyfikat i wciskamy ĂWybierzò a odcisk SHA1 zostanie 

skopiowany do danych upowaŨnionego i na jego podstawie zostanie wybrany certyfikat w procesie 

podpisywania. 

 



Konfiguracja.  
 

Celem dostosowania programu do naszych potrzeb uruchamiamy pozycjň menu  

 System Ÿ Konfiguracja 

 

Zakğadka Program: 

 

Proszň kliknŃĺ na przycisk '?', to pojawiŃ siň kontekstowe podpowiedzi. 

 

Istotne: Baza danych ï jeŨeli pracujemy na serwerze zdalnym, baza uŨywana jest przez wielu 

uŨytkownik·w ï moŨna zaznaczyĺ. 

 

Zakğadka Dokumenty : 

pozwala nam ustawiĺ zachowanie programu przy importowaniu plik·w XML. 

WaŨne: do weryfikacji budowy importowanych plik·w potrzebne jest bieŨŃce poğŃczenie z  internetem ï 

gdyŨ o na stronie MF znajdujŃ siň aktualne schematy budowy formularzy 

  



Zakğadka e-Wysyğka : 
 

 

tutaj ustawiamy najwaŨniejsze : czy dokumenty bňdŃ wysyğane do Ministerstwa Finans·w (e-DMF) czy 

na portal testowy. 

Ponadto wybieramy, spos·b informowania o przedstawianiu danych przed podpisaniem, koniecznoŜc 

potwierdzenia przejŜcia do nastňpnego etapu. 

 

(*) Portal testowy ï to w peğni dziağajŃcy system przyjmujŃcy i weryfikujŃcy dokumenty udostňpniony 
przez Ministerstwo Finans·w tylko w celu testowania dziağania aplikacji. MoŨemy wiňc Ŝmiağo wysyğaĺ 

tam dokumenty. Wysğane tam dokumenty NIE TRAFIAJł do Urzňd·w Skarbowych. 

 

 

(*) do Ministerstwa Finans·w ï to jedyne wğaŜciwe miejsce do wysyğania deklaracji by trafiğy do 

wskazanego numerem w deklaracji Urzňdu Skarbowego. 

 

Ustawienia opcji: 

 [x] weryfikuj budowň wg xsd nie pozwoli na wysğanie wadliwie wypeğnionej deklaracji (np. brak 

p·l, niewğaŜciwa budowa danych). Nie sprawdza on merytorycznej strony deklaracji oraz zgodnoŜci nazw 

ze zgğoszonymi. To odbywa siň juŨ po stronie e-DMF 

 



Dokumenty 
 

Przygotowanie Zgğoszenia peğnomocnictwa UPL-1 

 

Wybieramy pozycjň menu Dokumenty Ÿ e-Deklaracje, lub wybieramy przycisk Ăxmlò.  

Otwiera siň Rejestr e-Dokument·w. Wybieramy pozycjň Zgğoszenia Ÿ Nowe UPL-1(1). 

 

 

 

Otworzy siň wypeğnione wstňpnie danymi podatnika i upowaŨnionego okno edycji formularza. 

 

 



 

 

ï WybierajŃc ikonkň dyskietki zapisujemy zmiany w UPL-1. 

 

ï WybierajŃc ikonkň drukarki moŨemy wydrukowaĺ UPL-1w formie papierowej. 

 

 

Weryfikujemy i ewentualnie .uzupeğniamy dane strony pierwszej oraz drugiej strony, zwracajŃc uwagň na 

pole Okres peğnomocnictwa. 

 



Teraz powinniŜmy wydrukowaĺ zawiadomienie przyciskiem Ădrukarkaò lub klawiszem F8. 
WydrukowanŃ deklaracjň skğadamy we wğaŜciwym urzňdzie skarbowym. 

 

 

 

UWAGA: Dopiero po zğoŨeniu dokumentu UPL-1 moŨemy rozpoczŃĺ przesyğanie dokument·w drogŃ 

elektronicznŃ. 



Wczytanie pojedynczej deklaracji z pliku XML / 

Wczytanie wiňcej niŨ jednej deklaracji z pliku XML 
 

Po pierwsze, naleŨy deklaracjň przygotowaĺ w programie ksiňgowym i zapisaĺ jŃ w pliku xml. 

W programie KPR_bc deklaracje XML uzyskujemy klawiszem F7 oraz ustalamy lokalizacjň i 

ewentualnie nazwň pod jakŃ ma siň zapisaĺ. 

W przykğadzie jest to dysk Z:  a plik ma nazwň U002010_V7K(5)_2010K01 

 

 

Wczytywanie pojedynczej deklaracji do rejestru nastňpuje poleceniem memu e-Dokument Ÿ Dodaj 

 lub przyciskiem Ăkartka z plusemò. 

 



Wczytanie wiňcej niŨ jednej deklaracji przygotowanej wczeŜniej w programie KPR_BC nastňpuje 
po przez  wybranie z menu ï Importuj dokumenty  

 
Wybieramy z zapisanej lokalizacji pojedynczy plik i wczytujemy go przyciskiem Otw·rz. 

 

 



Podobnie robimy z  wiňkszŃ iloŜciŃ deklaracji ï zaznaczamy te pliki XML , kt·re chcemy zaimportowaĺ 
i wczytujemy je przyciskiem Otw·rz. 

 

 

Jak wszystko przebiegğo pomyŜlnie deklaracje dopisujŃ siň do rejestru na ostatnie pozycji. 

 

Tak wczytany dokument / dokumenty w zaleŨnoŜci od opracowania, moŨemy podejrzeĺ, wydrukowaĺ w 

formie zbliŨonej do wydruk·w oryginağ·w, podejrzeĺ dane w postaci XML, zapisaĺ dane do pliku, 

zweryfikowaĺ poprawnoŜĺ budowy pliku. 



 

Uwaga1: w zaleŨnoŜci od ustawieŒ konfiguracji przy odczycie moŨe nastŃpiĺ weryfikacja budowy i 

     automatyczne podpisanie i wysyğanie dokumentu. 

 

Uwaga2: do weryfikowania poprawnoŜci budowy pliku XML potrzebne jest poğŃczenie z internetem. W 

zaleŨnoŜci od szybkoŜci poğŃczenia, chwilowego obciŃŨenia serwera Ministerstwa Finans·w 

operacja ta moŨe potraĺ od 1 sekundy do 2 minut a zdarzağo siň Ũe i wiňcej. W tym czasie 

pojawia siň formatka informujŃca o przebiegu weryfikacji. Program czeka na odpowiedŦ serwera 

i wyglŃda jakby siň nic nie dziağo - nie naleŨy pod Ũadnym pozorem wyğŃczaĺ programu. 

 

Uwaga3: gğ·wnymi bğňdami budowy plik·w sŃ braki numeru kodu urzňdu skarbowego, niepeğne 

  dane ewidencyjne i adresowe, np. brak danych pola ĂPocztaò 

 

 



Poprawne wczytany pliku pojawia siň rejestrze dokument·w gotowy do wysğania. 

 

Podpisanie i wysğanie dokumentu z rejestru 
 

Wczytany wczeŜniej pojedynczy dokument moŨemy teraz podpisaĺ i wysğaĺ poleceniem menu 

 e-Dokument -> e-WyŜlij, lub klikajŃc na odpowiedni przycisk Ăkarteczki z zielonŃ strzağkŃò 

  



Podpisywanie i wysyğanie wielu dokument·w wyglŃda podobnie jak przy wysyğce pojedynczej deklaracji 
klikamy na polecenie menu WyŜlij za wielu...   

 

 

 
 

 

Po wczytaniu dokument·w zaznaczamy formularze kt·re chcemy teraz podpisaĺ i wysğaĺ 

 ï klikamy WyŜlij 

 

 
 

 

I potwierdzamy ostatecznie 

 

 
  



Pierwszym krokiem jest przedstawienie danych do podpisania (wym·g e-DMF) 
 

Uwaga: W kaŨdej chwili moŨemy siň wycofaĺ zamykajŃc okienko przyciskiem ĂPoniechajò 

  Etap ten moŨna pominŃĺ, ustawiajŃc opcjň w konfiguracji. 

 



Drugim krokiem jest podpisanie wğaŜciwe (w przypadku gdy nie wybrano domyŜlnego certyfikatu, 
poprzedzone okienkiem dialogowym jego wyboru - patrz rysunek na str. 6).  

 

Po poprawnym zweryfikowaniu hasğa powinien pojawiĺ siň poniŨszy ekran. 

i aktywne stanŃ siň przyciski ĂPoniechajò i ĂDalejò 
 

Trzecim krokiem jest przedstawienie (wym·g e-DFM) podpisanych danych, i potwierdzenie lub 

rezygnacja z ich wysyğania. Dane zostanŃ przesğane po wybraniu przycisku  ĂWyŜlijò 

 



Opcjonalnie, wg ustawieŒ w konfiguracji, pojawi siň ostateczne zapytanie o potwierdzenie wysğania 
dokument·w i w takim przypadku po wybraniu przycisku ĂTakò nastňpuje wysğanie deklaracji. 

 

 

BğŃd ğŃczy sygnalizowany jest komunikatem, naleŨy w·wczas powt·rzyĺ operacjň teraz lub p·Ŧniej. 

 

Po poprawnym wysğaniu dane w rejestrze uzupeğnione sŃ o datň i czas wysğania dokumentu, status 

wysğanego dokumentu i unikalny identyfikator potwierdzenia. Do tak wysğanego dokument naleŨy pobraĺ 

Urzňdowe Potwierdzenie Odbioru UPO. 

 

 
 

Na portalu testowym ï uzyskujemy je prawie natychmiast, natomiast na portalu wğaŜciwym e-Deklaracji 

weryfikacja przebiega dğuŨej, gdyŨ poza sprawdzenie poprawnoŜci budowy pliku, system oczekuje na 

konfrontacjň certyfikatu z najnowszŃ wersjŃ list CRL (moŨe to potrwaĺ nawet 24 godziny). 

  



Pobieranie Urzňdowego PoŜwiadczenia Odbioru: 
 

Dokument w rejestrze, wysğany, posiadajŃcy identyfikator nadania i status z przedziağu 300-303 staje siň 

aktywny do pobrania UPO. 

 

Pobieranie uruchamiamy poleceniem memu UPO->Pobierz UPO. 

 

Nastňpuje poğŃczenie z systemem e-DMF i odebranie komunikatu o potwierdzeniu, lub informacji, Ũe 

dokument jest w trakcie przetwarzania lub weryfikacji podpisu, lub Ũe sŃ w nim bğňdy i zostağ odrzucony. 

 
Pobieranie wielu potwierdzeŒ UPO ï Pobierz za wielu... 

 
  



Zaznaczamy te dokumenty do kt·rych chcemy pobraĺ potwierdzenie UPO i klikamy Odbierz 
 

 

i po potwierdzeniu zacznie siň pobieranie wszystkich UPO 

 

 
 

Po odebraniu potwierdzeŒ moŨna je wydrukowaĺ z tego samego miejsca poleceniem menu. 

 

 
 


